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CADERNO DE ENCARGOS

Concurso Publico
(Artigo 20° do n° 1, alinea b), do CCP)

Data: 22-10-2020

REFERENCIA DO PROCEDIMENTO
CP.IPG.2020.413_SEGURANCA E VIGILANCIA, PARA IPG E SAS

DESIGNAQAO DO PROCEDIMENTO
“AQUISICAO DE SERVICOS DE SEGURANCA E VIGILANCIA, PARA 2021 A 2022”
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PARTE I
Disposicoes Gerais
Clausula 1*

Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual de Concurso Publico com publicacao no DRE,
que tem por objecto principal a aquisicdo de servicos para o Istituto Politécnico da Guarda e
Servicos de Acdo Social de SEGURANCA E VIGILANCIA, PARA 2021 A 2022, nos termos das
clausulas técnicas - Especificacoes Técnicas constantes da Parte II do presente Caderno de
Encargos, por forma a dar cumprimento as exigéncias do Codigo dos Contratos Publicos (DL
111-B/2017, de 31 de agosto).

Clausula 22

Preco base
1. Nos termos do disposto no n°l do artigo 47° do CCP, para efeitos do presente
procedimento o preco base é de 138.000,00€ (cento e trinta e oito mil euros), acrescido de
IVA a taxa legal em vigor.
2. Serao excluidas as propostas cujo preco contratual seja superior ao preco base.
3. O preco referido no n°1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
nao esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.
4. O adjudicatario deve prever eventuais aumentos no SMN e/ou no CCT do setor.

Clausula 32
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

2.1. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados

pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo 6rgao competente para a decisdao de contratar;

2.2. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

2.3. O presente Caderno de Encargos;

2.4. A proposta adjudicada;

2.5. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99° do Coédigo dos Contratos Publicos (doravante designado de
“CCP”) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo
diploma legal.

Clausula 42
Duracao do contrato

1. Prevemos que a execucéo dos servicos possa iniciar a 1-01-2021 e terminar a 31-12-2022,
para 24 meses, em conformidade com os respetivos termos e condicées e o disposto na Lei,
sem prejuizo das obrigacdes acessoOrias que devam perdurar para além da cessacdo do
contrato.

2. No caso de nao estar concluido o presente procedimento, na data indicada no n° 1, inicia
a partir da data da assinatura do contrato.
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Capitulo II
Obrigacoes contratuais
Secao I
Obrigacoes das entidades fornecedoras
Subsecao I
Disposicoes gerais
Clausula 52
Obrigacoes principais do prestador de servicos

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o prestador
as seguintes obrigacdes principais:
1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e
competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas.
2. Constituem ainda obrigacdes do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo a que estdo obrigados, nos termos do
artigo 81° do CCP;

b) Fornecer os servicos a entidade adjudicante, conforme as caracteristicas técnicas e
requisitos minimos e com as especificacoes constantes do presente caderno de
encargos;

c) O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos os meios humanos e materiais que
sejam necessarios e adequados a execucao do contrato;

d) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante,
o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento dos servicos objeto
do procedimento, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos
termos do contrato celebrado com a entidade adjudicante;

e) Nao alterar as condi¢cdes do fornecimento dos servicos com as especificacdes do
presente caderno de encargos;

f) Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucdao do objeto do contrato, sem
prévia autorizacdo da entidade adjudicante;

g) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacao social, os seus representantes legais, a sua
situacdo juridica e a sua situacao comercial;

h) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes
que obtenham no ambito da formacédo e da execucao do contrato, nem utilizar as
mesmas para fins alheios aquela execucao, abrangendo esta obrigacdo todos os seus
agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem
envolvidos;

i) Possuir todas as autorizacbes, consentimentos, aprovacodes, registos e licencas
necessarios para o pontual cumprimento das obrigacoes assumidas no contrato.

Clausula 6*
Obrigacoes da entidade adjudicante
1. Constituem obrigacdes da entidade adjudicante:
a) Celebrar os contratos com a entidade fornecedora:
b) Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato celebrado e
comunicar quaisquer alteracdes dessa nomeacao;
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c) Monitorizar o fornecimento no que respeita aos requisitos técnicos e niveis de
servico, e aplicar as devidas sancdes em caso de incumprimento:

d) Facultar toda a informacéo relativa aos fornecimentos efetuados, sempre que lhes
seja solicitado.

Clausula 7#

Forma e Prazo da Prestacao dos servicos
1. Os servicos objeto do contrato devem ser efetuados no Instituto Politécnico da Guarda
(IPG) e Servicos de Acao Social (SAS), de acordo com os termos fixados na clausula 1°.
2. O fornecimento de servicos devera ser efetuado de acordo com a PARTE II, contados a
partir da data da notificacdo da adjudicacdo, ou, sendo aplicavel, a partir da data da
Requisicao Oficial.
3. Todas as despesas e custos com a prestacdo de servicos objeto do contrato sdo da
responsabilidade do adjudicatario.

Subsecao 11
Dever de sigilo
Clausula 8%
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacédo e documentacdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico da Guarda, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucao do contrato.
2. A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execucao do contrato.
3. Exclui-se o dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdao pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou entidades administrativas competentes.

Clausula 9*
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, & protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 10*

Casos fortuitos ou de forca maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, for impedida de cumprir as obrigacdées assumidas no contrato.
2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situagcdo ou acontecimento
imprevisivel ou excecional, independente da vontade das partes e que nao derive de falta ou
negligéncia de qualquer delas.
3. A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior devera comunicar e justificar tais
situacoes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.
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Clausula 11*
Patentes, licencas e marcas registadas
Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencdo ou
utilizacdo, no ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas.
Clausula 12*
Alteracoes ao contrato
1. Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos
os outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver
introduzida a alteracao;
3. O contrato pode ser alterado por:
a. Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
b. Decisao judicial ou arbitral,
c. Razdes de interesse publico.
4. A alteracédo do contrato ndo pode conduzir a modificacao de aspetos essenciais do mesmo,
nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 13%

Cessao da posicao contratual
1. A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessao da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizacao da outra, nos termos do disposto no CCP.
2. Atento o disposto no numero anterior, o fornecedor nao pode ceder a sua posicao
contratual no contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigacdes que dele decorram, sem
autorizacao, prévia e por escrito.
3. Para efeitos da autorizacdo referida no ntmero anterior, o cessionario deve apresentar
toda a documentacao exigida ao fornecedor no ambito do procedimento que deu origem ao
contrato.
4. O cessionario, que deve deter a necessaria capacidade técnico-financeira para assegurar o
bom, exato e pontual cumprimento do contrato, deve comprovar, designadamente, que nao
se encontra em nenhuma das situacoes previstas no artigo 55.° do CCP.

Clausula 14*

Subcontratacao
1. O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndo pode subcontratar,
no todo ou em parte, a execucdo do seu objeto.
2. Excetua-se da proibicdo do numero anterior a subcontratacdo que seja objeto de
autorizacdo prévia e por escrito da entidade adjudicante.
3. Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela
prestacdo dos servicos objeto do contrato.

Secao II
Obrigacoes do Instituto Politécnico da Guarda
Clausula 15*%
Preco contratual
1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacoes constantes do presente Caderno de Encargos, o IPG deve pagar ao prestador de
servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA e restantes taxas.
2. O preco referido no ntimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
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responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacao e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

3. O preco a que se refere o namero 1. € pago da seguinte forma: 100% do valor das
faturas emitidas referentes aos servicos requisitados pelo IPG e efetivamente prestados. A
faturacdo, em funcédo do servico prestado devera ser mensal sendo que, as faturas deverdo
ser emitidas no final do més a que respeitam.

Clausula 162

Condicoes de pagamento
1. As quantias devidas pelo IPG, nos termos das condicdes de pagamento apresentadas pelo
adjudicatario, devem ser pagas no prazo de sessenta (60) dias apdés a rececao das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigacao respetiva.
2. Em caso de discordancia por parte do IPG, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura e nota de crédito.
3. Desde que devidamente emitida, as faturas serdo pagas através de transferéncia bancaria
para o IBAN indicado pelo prestador de servicos.
4. Os pagamentos s6 serdao efetuados apos demonstracdo da regularizacdo da situacao
tributaria e contributiva da entidade adjudicataria.

Capitulo III
Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 172
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir do adjudicatario, sem prejuizo do seu direito de rescindir o contrato, o pagamento de
uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos:

a) Pelo incumprimento contratual, podera ser aplicada uma sancédo que podera ir até

20% do valor contratual.
2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, a entidade
adjudicante pode exigir-lhe uma pena pecuniaria que podera ir até 20% do valor contratual.
3. Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
4. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula nao obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

Clausula 18*
Resolucao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previsto da lei, o Instituto
Politécnico da Guarda pode resolver o contrato, a titulo sancionatéorio, no caso de o
fornecedor de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacoes que lhe
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incumbem, designadamente no caso de atraso, total ou parcial, na prestacdo dos servicos
objeto do contrato.

2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada
ao fornecedor e nao determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo Instituto Politécnico da Guarda.

Clausula 19*

Resolucao por parte do fornecedor/prestador de servicos
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucado prevista na lei, o fornecedor pode
resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais
de 90 dias ou o montante em divida exceda 35% do preco contratual.
2. O direito de resolucao é exercido por via judicial.
3. Nos casos previstos no n° 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante declaracao
enviada ao Instituto Politécnico da Guarda, que produz efeitos 30 dias apés a rececdo dessa
declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigacoes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

Clausula 202
Seguros

1. E da responsabilidade do cocontratante a cobertura, através de contratos de seguro, dos
seguintes riscos causados ao IPG ou a terceiros:
a) Acidentes pessoais;
b) Danos patrimoniais;
¢) Responsabilidade civil.
2. O cocontratante pode, alternativamente, apresentar o seguro da empresa que cubra tal
situacao ou declaracdo da seguradora a atestar sobre o solicitado;
3. O IPG pode, sempre que o entender necessario, exigir prova documental da celebracao do
contrato de seguro referido no ntimero anterior, devendo o cocontratante fornecé-la no prazo
de 5 (cinco) dias uteis.

Capitulo V
Resolucao de litigios
Clausula 212
Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo do distrito da Guarda, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposicées finais
Clausula 22*
Subcontratacao e cessao da posicao contratual
A subcontratacao pelo prestador de servicos e a cessao da posicado contratual por qualquer
das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do CCP.

Clausula 23*
Comunicacoes e notificacoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacoes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
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para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato ou através de
Correio eletrénico.

2. Qualquer alteracdo das informacdoes de contacto constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

Clausula 242
Gestor do contrato
Nos termos do artigo 290°-A, do CCP, e com a funcao de acompanhar permanentemente a
execucao do contrato, sera designado um gestor do contrato.

Clausula 25*%
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato e no presente caderno de encargos, sao continuos, correndo
em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 262
Legislacao aplicavel
O contrato é regulado pela legislacdao Portuguesa.

PARTE II
Requisitos Gerais

O objeto do contrato consiste na prestacao de Servicos de Vigilancia e Seguranca ao Instituto
Politécnico da Guarda (Servicos Centrais e todas as Unidades Organicas) e Servicos de Acao
Social, conforme listagem indicada a seguir.

1. Obrigacao de prestacao de servicos identificados por local:

TIPO DE SERVICO LOCAIS DESCRICAO
SERVICOS CENTRAIS do IPG e | 1 vigilante de servico das 15h00 as
Escolas, no campus, 24h00, de Segunda a Sexta-feira, todos os
SERVICO DE VIGILANCIA| Av. Dr. Francisco Sa Carneiro, n° | dias uteis do ano. Efetuando diversas rondas
ESTATICA NO IPG 50 - GUARDA no interior e exterior em todos os edificios do
Campus.

Noites de segunda a sexta:
. Realizacdo de 1 ronda exteriores, no periodo
TODA A AREA DO CAMPUS do | noturno (entre a 01:00 e as 05:00), em

R IPG, no exterior dos Edificios. horarios aleatorios.
SERVICO DE VIGILANCIA | Ay. Dr. Francisco Sa Carneiro,
POR RONDAS NO IPG n° 50 - GUARDA Noites de sibado e domingo: (sabado para

domingo, domingo para segunda)

. Realizacdo de 1 ronda exterior, no periodo
noturno (entre a 01:30 e as 05:00 h), em
horario aleatério.
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ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE do | . Devera fazer a abertura das instalacdes as

SERVICO DE VIGILANCIA [[PG 7:30h e 0 encerramento pelas 20:30h.
POR RONDAS NA ESSaiide Rua da Cadeia . O Seguranca/Vigilante devera permanecer
6300-035 Guarda nas instalacées para assegurar a rececao,

entre as 20:00h e as 20:30h e efetuar o
encerramento das instalacdes, as 20:30 h com
ronda interior e exterior.

Noites de segunda a domingo:

realizacdo de 1 ronda exterior, no periodd
noturno (entre as 00:30 e as 05:00h), em
horarios aleatérios (Toda a area exterior)

1 vigilante em permanéncia, com rondas no
SERVICO DE VIGILANCIA| RESIDENCIAS DOS SERVICOS complexo de residéncias.

ESTATICA NO SAS DE ACAO SOCIAL DO IPG . De segunda a domingo das 00:00 as 8:00 h
Rua Soeiro Viegas, n® 6 - GUARDA| . Feriados das 00:00 as 10:00 h
. No ultimo dia de aulas, antes do periodo de
férias letivas sera necessario assegurar o
servico de vigilancia das 18:00 as 24:00 h (3
dias por ano).

Noites de segunda a domingo:

SERVICO DE VIGILANCIA | RESIDENCIA GULBENKIAN realizacdo de 1 ronda exterior, no periodd
POR RONDAS NA Rua D. Maria Luisa Godinho - noturno (entre as 00:30 e as 05:00h), em
RESIDENCIA GULBENKIAN| GUARDA horarios aleatérios (Toda a area exterior)

Os horarios serdo ajustados em periodos de interrupcéao letiva.

2. Requisitos e especificacoes da prestaciao de servicos:
O prestador de servicos obriga-se a cumprir, nomeadamente, os seguintes requisitos
minimos no Servico de vigilancia e seguranca:
a) Intervir em situacdes de emergéncia, incluindo aquelas em que possa ser requerida a
evacuacao total ou parcial dos ocupantes das instalacoes;
b) Vigiar as instalacdoes de forma a prevenir a ocorréncia de conflitos ou outros
incidentes capazes de impedirem o normal funcionamento das instalacoes;
c) Cumprir e fazer cumprir os regulamentos e outros normativos das instalacdes;
d) Desencadear as acgodes preliminares de correcao de anomalias, de acordo com as
instrucdoes em vigor em cada instalacdo, nomeadamente de prevencdo de furtos,
incéndios, inundacdes, explosoes, solicitando a intervencdo dos meios de apoio
adequados;
e) Proceder aos cortes de energia elétrica e gas, conforme as instrucdes em vigor e/ou
plano de emergéncia;
f) Informar, por escrito, o responsavel das instalacées, de quaisquer situacoes anomalas
que ocorram durante o periodo de servico;
g) Realizar, no inicio e no final do horario, a ronda de servigco no interior e exterior das
instalacoes;
h) Encerrar portas e janelas encontradas abertas, bem como o desligar luzes
encontradas ligadas;
i) Disponibilizar, a pedido do cliente, vigilantes para a prestacdo de servicos extra (a
satisfazer no prazo maximo de 60 minutos nos casos de colocacdo no local de 1 ou 2
vigilantes adicionais).
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j) Garantir que o pessoal ao seu servico, ao executar os servicos, estda munido da
respetiva identificacao;

3. Obrigacdo de garantia da qualidade dos servicos prestados, obrigacao, integralidade e
continuidade das prestacoes que constituem objeto da prestacéo de servicos.

4. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer
a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados ao
fornecimento/prestacao servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao
necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

5. Proceder a apresentacao de relatorios, que lhes sejam solicitados, (de faturacao e de niveis
de servico) sobre os servicos prestados. Devera ser apresentado o relatério de rondas no final
de cada més.

6. Comunicar a entidade adjudicante a nomeacdo do gestor de contrato, responsavel pelo
contrato celebrado ao abrigo do presente concurso bem como quaisquer alteracoes
relativamente a sua nomeacao;

7. O adjudicatario obriga-se a deter e manter em vigor as apodlices de seguros obrigatorias,
nomeadamente, apodlice de seguro de acidentes de trabalho e seguro de responsabilidade
civil, informando a entidade adjudicante dos respetivos ntimeros de apdlice.

8. O pessoal ao servico do adjudicatario devera cumprir regras de boa imagem e higiene no
decorrer de todas as tarefas inerentes a sua atividade, apresentando-se com uniforme
cuidado e cartao de identificacao individual ao peito, com um desempenho eficaz em todas as
vertentes de vigilancia, controlo e no relacionamento com a populacdao da Instituicao:
funcionarios, alunos, visitantes e fornecedores.

9. O adjudicatario é responsavel pela correta utilizacado das instalacdes, e equipamentos que
lhes forem confiados nao lhes dando uso diferente dos que lhes é devido/exigido, respeitando
as instrucoes de utilizacdo e/ou funcionamento e que lhes sejam dadas pela entidade
adjudicante;

10. Relativamente a regras de seguranca aplicaveis, designadamente as chaves das
instalacoes que lhe tenham sido confiadas, o adjudicatario compromete-se a devolvé-las no
términus do contrato, em perfeito estado de conservacao.

O Presidente do IPG

Assinado de forma digital por JOAQUIM MANUEL
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